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BRIEFPAPIER INSTELLEN VOOR OUTLOOK EXPRESS 6.0

1. Sla het briefpapier.ntml bestand in een map op een vaste locatie op. Dus op de

de C schijf van van de computer of op een altijd bereikbare netwerk schiif.

2. Open Outlook Express en ga naar Extra -> Opties

&) Outlook Express
Bestand Bewerken  Beeld ~E§d:ra= Bericht  Help

Mieuw beri, .. Yerzenden,

Yerzenden en ontwvangan ]

Alles synchroniseren
Map synchroniseren

& Outlook Express Markeren voor off line »
Mappen Adresboek... Ctrl+Shifk+6

%73 Outlaok Express Afz
B@ Lokale mappen

der toewvoegen aan adresboek

: Berichtregels 7
&2 Postvak IN (1)
5 Postvak UIT Windows Messenger b
1 Verzonden items Mijn on line status '
3 verwiiderde items Accounts. ..
...... 5B} Cancepten ‘Opties...
WEBSITES I

ONLINE SOFTWARRE
3. Kies Opstellen in het opties scherm

‘G Opties 2
MULTIMEDIA @ — um

Handtekeningsn | Speling | Beveiliging || Verhinding | Onderhoud |
Algemesn | Lezen || Bevestigingen || Werzenden || Opstellen |

Algemeen

[ Eij het starten direct naar de map Postvak [N gaan

=

‘W aarschuwen als er nieuwe nisuwsgroepen zijn
Autoratizch mappen et ongelezen berichten weergeven

Automatizch aanmelden bij Windows Meszenger

Berichten verzenden/ontvangen
Geluid afzpelen bij nieuwe berichten
! Berichten verzenden en ontvangen bij het opstarten

Elke iSD %1 mirten op higuwe berichten controleren

Alz de computer op dit moment geen verbinding heeft:
|Geen werbinding maken M

Frogramma's woor het afhandelen van berichten

%4 Ditiz MIET het standaard e-mailprogramma Als standaard instellen
iy

Dit is het standaard niewwsprogramma Alz standaard instellen
Ok ] [ Annuleren ] [ Tospazsen
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4. Vink E-mail aan en klik op Selecteren

FEWINERIR:AREHITEC TS

%) Opties

B ¥]

| Algemeen || Lezen || Bevestigingen || Werzenden |

| Handtekeningen | Speling | Beveiliging || Yerhinding || Onderhoud
Opstellen

Berichtlettertype

% E-mail: I 9 pt. Arial Lettertype-instellingen...]
MigLiws: | 9 pt. Arial Lettertype-instelingen...
Briefpapier

Bij nieuwe HTML-berichten wordt het volgende briefpapier gebruikt,
Hierbij warden lettertypen voar briefpapier gebruikt.

[¥] E-mail: | Selecteren...
[ MigLws: | Selectaren...
[ Migww... ] [ Meer downloaden... ]

Visitekaartjes
Mijn vizitek aartje toevoegen bij het maken van nieuwe berichten.

I E-mail Bewerken...

[ Migwws: Bewetken...

QK ] [ Annuleren ] [ Toepaszen

5. Ga naar de map waar het briefpapier is opgeslagen. Selecteer het briefpapier en

klik op OK

Briefpapier selecteren

B ¥]

Zoeken ir: | 19 E-mail template

¥ @ 2 = Em-

Yoorbeeld:

=

Bestandsnaam: [Eriefpapier.html | [ [1]:4

] Yoorbeeld weergeven

Bestandstyper: | HTML-bestanden [* htm;:* html]

M [ Annuleren ] [ Miguw... ] [ Bewerken

6. Het briefpapier is nu als standaard ingesteld voor alle uitgaande e-mail
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