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BRIEFPAPIER INSTELLEMN VOOR WINDOWS VISTA MAlL

1. Sla het briefpapier.html bestand in een map op een vaste locatie op. Dus op de
de C schijf van de computer of op een altiid bereikbare netwerk schiif.

2. Open Windows Mail en ga naar Extra -> Opties

= Postvak IN - Windows Mail

Bestand Bewerken Beeld Bericht Help
W Nieuw bericht ~ % Bd Verzenden en ontvangen 3
4 |/ Lokale mappen Alles synchroniseren
& Postuak IN (77) ) .
g Postvak UIT Windows Contactpersenen... Ctrl+Shift+C
1 Verzonden items Afzender toevoegen aan map met contactpersonen
[ |5 Verwijderde items Windows Agenda Ctrl+5Shift+L
ﬁ Concepten
§ Ongewenste e-mail Berichtregels 4
Sl o
24 Micresoft Communities . CtrleW
Accounts...
Opties voor ongewenste e-mail...
Opties...

WEBSITES

3. Kies Opstellen in het opties scherm

OoNLINE SOFTWARE

Beveiliging Werbinding I Geavanceerd
Algemesn ‘ Lezen | Bevestigingen | Verzenden I Opstellen I Handtekeningen I Spelling |

MULTIMEDIA Igemeen

Waarschuwen als er nieuwe nieuwsgroepen zijn

[] Automatisch mappen met ongelezen berichten rgeven

Berichtrestrictiefuncties voor nieuwsgroepen gebruiken

Berichten verzenden/ontvangen
Geluid afspelen bij nieuwe berichten
Berichten verzenden en ontvangen bij het opstarten

Elke 30 2| minuten op nieuwe berichten controleren

Als mijn computer op dat moment geen verbinding heeft:

[Geen verbinding maken -

Programma's voor het athandelen van berichten

Dit is het standaard-e-mailprogramma Als standaard instellen

Dit is het standaardnieuwsprogramma Als standaard instellen

Toepassen
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4. Vink E-mail aan onder het kopje “Briefpapier” en klik op Selecteren

| Beveiliging I Verbinding | Geavanceerd |
| Mgemeen | Lesen | Eevesigngen | Vemenden | Opstellen | Handiekeningen | Speling |
Berichtlettertype

E-mail: I 9 pt. Arial | Lettertype-instellingen... I
Mieuws: I 9 pt. Arial Lettertype-instellingen...

Briefpapier

Bij nieuwe HTML-berichten wordt het volgende briefpapier gebruikt.
Hierbij worden lettertypen voor briefpapier gebruikt.

E-mail: I Selecteren...

[ Mieuws: I Selecteren...

[ Mieuw... ] [ Meer downloaden... ]

Visitekaartjes

Mijn visitekaartje toevoegen bij het maken van nieuwe berichten,

] E-mail: Bewerken...
[ Mieuws: Bewerken...
QK ] [ Annuleren ] [ Toepassen

WEBSITES

5. Ga naar de map waar het briefpapier is opgeslagen. Selecteer het briefpapier en

ONLINE SOFTWARE klik op OK
—

Zogkenin: || Stationery - G ? % - Voorbeeld:

MULTIMEDIA .
MNaam Gewijzigd op  Type Grootte Labels

==
"'w £ | Beren.htm
Recente locaties I Groene bellen.htm
-1 £ | Handafdrukken.htm
£ | Oranje cirkels.htm
£ | Pastelblauw.htm

@I £ | Pauw.htm
—

£ | Rozen.htm

Bureaublad

Computer

_ €| Sterren.htm Voorbeeld weergeven
‘. & | Tinten blauw.htm
all, B Tuin.htm | Meww. | [ Bewerken

Netwerk

Bestandsnaam:

Bestandstypen: | HTWMLbestanden {*htm ” html}

6. Het briefpapier is nu als standaard ingesteld voor alle uitgaande e-mail
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